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1 Allmant
Foreskriften ingar som en del i sakerhetsstyrningssystemet for Museiféreningen Munkedals
Jernvag (MfMJ).

Foreskriften ersatter foreskriften MJ 103 Internkontroll som upphéavs att galla den 1 juli 2018.

| Jarnvagslagen regleras hur sparanlaggningar skall vara utformade och hur spartrafik och
trafikledningsverksamhet skall bedrivas for att férhindra skador till féljd av verksamheten.

| Jarnvagslagen foreskrivs &ven att det skall finnas den organisation som kravs for att
verksamheten skall kunna bedrivas pa ett sakert satt. Vidare finns bestammelser om att
personalen som deltar i verksamheten skall vara val insatta i foreskrifter och forhallanden.

Syftet med internkontrollen hos MfMJ ar att félja upp foérfattningar och interna féreskrifter som
styr verksamheten samt att kontrollera dess efterlevnad och lamplighet.

MfMJ:s mal ar att med val utbildad personal under trivsamma former underhalla utrustning
samt bedriva trafik pa sadant satt att Jarnvagslagens intentioner uppfylls.

2 Internkontroll

2.1 Trafiksékerhetsrevisor
Trafiksakerhetsrevisor utses av styrelsen.

Trafiksdkerhetsrevisor skall vara val fortrogen med det som skall kontrolleras och ha
kompetens inom ett brett omrade inom MfMJ.

2.2 Kontroller
Internkontroll skall utféras minst en gang arligen inom Jernvagsforvaltningen (JVF).

Verksamhetsgren, eller del av verksamhetsgren med sarskilda problem, skall kontrolleras
oftare.

Foreningens trafiksakerhetsrevisor utfor kontroller inom JVF med inriktning pa hur
personalen fungerar i sékerhetstjanst samt kontroll av de foreskrifter och annan
dokumentation som beslutats rorande sakerhetstjanst.

Kontrollen skall &ven omfatta personal som inte har sékerhetstjinst men vars arbete har
betydelse for kvaliteten i de arbeten som utférs inom verksamhetsgrenen.

Trafiksakerhetsrevisorn ansvarar aven for en évergripande kontroll av hur foreskrifter och
annan dokumentation av arbeten av betydelse for sékerhet och kvalitet fungerar och
anvands inom MfMJ. Detta ar i huvudsak en foreskrifts- och dokumentationskontroll men kan
om s& anses nodvandig aven innefatta samtal, intervjuer och uppfdljning av berord personal.

Stickprovskontroll kan utforas for att sékerstalla att personalen i sakerhetstjanst har tillgang
till gallande trafiksdkerhetsforeskrifter.
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2.3 Dokumentation

Alla former av internkontroll skall dokumenteras.

Dokumentationen skall omfatta en beskrivning av hur internkontrollen genomférs och de
resultat som framkommit samt de slutsatser som dragits.

Eventuella synpunkter rérande foreskrifter och rutiners utformning som kan vara till gagn for
att skapa, forenkla eller skarpa foreskrifterna i syftet att hoja sdkerheten och kvaliteten skall
anges i rapporten fran internkontrollen.

Dokumentationen fran en internkontroll skall delges styrelsen, eller den som styrelsen utsett
som kvalitetsansvarig, samt respektive avdelningschef inom JVF. Av dokumentationen bor
det aven framga nar eventuella brister som framkommit vid internkontrollen skall atgardas.

Slutrapport fran en genomford internkontroll skall presenteras for styrelsen senast en manad
efter att kontrollen avslutats.

2.4 Uppfoéljning
Respektive avdelningschef inom JVF ansvarar for att de atgarder som foreslas av
trafiksakerhetsrevisorn i en rapport fran internkontroll féljs upp och atgardas.

Styrelsen, eller den som styrelsen utsett som kvalitetsansvarig, skall hallas underrattad om
vilka atgarder som har vidtagits, kommer att vidtas samt tidplaner for atgardernas
genomférande inom JVF.

3 Riskanalys

3.1 Allméant

| god tid innan man avser att inféra forandringar som har eller kan fa betydelse for
trafiksakerheten hos MfMJ, sasom inkop av ny teknik, inférande av nya principer, vasentliga
forandringar i organisationen eller oprévade I6sningar, skall man utféra, verifiera och
dokumentera en analys av de risker som férandringen kan orsaka.

Utifran riskanalysen skall férandringens lamplighet bedémas inom JVF som en grund for
beslut.

Det ar inte lampligt att omedelbart genomféra en ny riskanalys med oférandrat
avgransningsomrade om inte analysmetoden andrats eller kompletterats.

3.2 Ansvar

Styrelsen ansvarar for riskanalys som beroér alla delar av féreningens verksamhet.

Om den foreslagna forandringen berdr JVF:s verksamhet ansvarar avdelningscheferna
gemensamt, eller den som styrelsen utser, for riskanalysen. | tveksamma fall avgor
Trafikchefen vem som skall utféra riskanalys inom JVF:s verksamhetsomrade.

Om en tilltankt &ndring enbart berér en avdelnings verksamhet ansvarar avdelningschefen
for analysen.
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3.3 Dokumentation
Den som ansvarar for riskanalysen ansvarar for att resultatet av analysen dokumenteras.

Analysomradet skall definieras och avgransas vilket skall framgé av dokumentationen.
Vidare skall anges i dokumentationen de risker som identifierats, hur stora riskerna bedéms
vara med hansyn till kvantitativa (hur ofta, hur sannolikt m.m.) och kvalitativa (typer, skador,
kostnader m.m.) aspekter. Skriftliga forslag skall lamnas pa hur de angivna riskerna skall
undvikas och hur atgarder som anda intraffar skall hanteras i framtiden.

3.4 Arkivering

All dokumentation fran internkontroll och genomford riskanalys skall arkiveras i minst fem ar.
For arkiveringen ansvarar Arkivchefen som far foreskriva om hur pappersdokument och
digitala filer fran internkontrollen skall hanteras och arkiveras.
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