Museiféreningen

MUNKEDALS JERNVAG

MfMJ 005-2

Foreskrifter

Galler fr.o.m. 2024-04-02 Omfattar 7 sidor inklusive en
bilaga

Beslutande: Foredragande:

Thomas Lange Hakan Jaldung
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MfMJ 005 Foreskrifter

Ut- Ikrafttra- Beslutsda- Foredragande Beslutande
gava dande tum

1. 2022-10-08 2022-10-08 Thomas Lange Styrelsen

2. 2024-04-02 2024-03-22 Hakan Jaldung Thomas Lange

3.
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1 Bakgrund

Verksamheten hos Museiféreningen Munkedals Jernvag (MfMJ) omfattas av lagen (2022:368) om na-
tionella jarnvagssystem. Transportstyrelsen har beviljat MfMJ nationellt trafiksdkerhetstillstand for
jarnvagsforetag samt nationellt infrastrukturtillstand for infrastrukturférvaltare

Transportstyrelsen utévar tillsyn over de jarnvagssystem som omfattas av lagen om nationella jarn-
vagssystem.

Enligt forordningen (2022:419) om nationella jarnvagssystem ska MfMJ ansvara for en saker drift i
jarnvagssystemet. Hos MfMJ ska finnas ett sdkerhetsstyrningssystem for att hantera de risker som
kan uppsta i verksamheten.

Styrelsen vill ytterligare genom foreskrifter tydliggora arbetsuppgifterna som ar férenade med saker-
hetsstyrningssystemet. Syftet ar att sdkerstalla att handlaggning och beslut om féreskrifter och spri-
dandet av kunskap om féreskrifterna tillgodoser kraven i jarnvagsforfattningarna samt att allménna
forvaltningsrattsliga principer beaktas vid arbetet med MfMJ:s foreskrifter.

Till foljd av den forfattningsenliga regleringen av delar av MfMJ:s verksamhet ska samtliga MfMJ:s
foreskrifter fortlopande omprovas och aktualiseras. Sdkerhetsstyrningssystemet ska ges en tydlig be-
slutsstruktur.

2 Inledning
Foreskriften MfMJ 005—1 Foreskrifter upphavs att galla fr.o.m. den 2 april 2024.

| MfMJ:s stadgar regleras bland annat foreningens verksamhet, organisation och ledning. Stadgarna
infors i MfMJ:s foreskrifter som bakgrund till féreskrifterna och ges nummer MfMJ 001.

Hos MfMJ ska finnas de foreskrifter som behovs for att sdkerstélla att foreningens verksamhet be-
drivs enligt gallande forfattningar, for att tillgodose att sakra arbetsrutiner utvecklas och tillampas
samt for att forhindra tillbud och olyckor. Riskkontroll ska vara en prioriterad del av verksamheten
vid Jervagsforvaltningen.

Foreskrifter far dven utfardas for att MfMJ:s interna administration ska fungera pa asyftat satt och for
att sakerstalla en bra foreningsverksamhet.

Foreliggande foreskrift ingar som en del i MfMJ:s sakerhetsstyrningssystem.

3 Handlaggning av foreskrift

Till ordférandens forfogande ska finnas en befattning fér handlaggning och féredragning av MfMJ:s
foreskrifter (foredraganden).

Ordféranden utser féredragande och beslutar om arbetsbeskrivning.

MfMJ 005 Foreskrifter Utgava 2. Galler fr.o.m. 2024-04-02 Sida4av7



Utgivning, andring och upphavande av foreskrift, samt samrad infor beslut, handlaggs av foredragan-
den.

Medlemsforslag om dndringar i MfMJ:s féreskrifter eller angaende behov av ny foreskrift lamnas till
foredraganden.

4 Beslut om foreskrift
Styrelsen har beslutat att ordféranden har behorighet att besluta om foreskrifter.

Avdelningschef far besluta om foreskrift som rér egen avdelning om inte ordféranden beslutar annat.

Den som beslutar om en foéreskrift ska tillsammans med féredraganden underteckna ett beslutspro-
tokoll som arkiveras.

Beslut om utgivning, andring och upphadvande av foreskrift ska antecknas av foredraganden i en ut-
gavoforteckning, se bilaga.

5 Innehall och utformning
Foreskrifterna ska utformas kort och koncist med lamplig och tydlig kapitel- och avsnittsindelning.

Format: A 4. Typsnitt: Calibri Storlek 11 i brodtext.
Layout: Forsattssida och sidfot utformas enligt denna foreskrift.

Utover de materiella foreskrifterna ska féljande uppgifter inga i respektive foreskrift: Saknummer,
utgavonummer, sidnummer, datum for ikrafttrddande, uppgift om féreskriften ar en del av MfMJ:s
sdkerhetsstyrningssystem samt i utgavoférteckningen namn pa beslutande och féredragande.

6 Information
Foredraganden ska 6verlamna

o PDF-fil med beslutad foreskrift till ansvarig for MfMJ:s hemsida for publicering,
e kopia av foreskriften till foreningens sakerhetsrevisor om féreskriften ingar i MfMJ:s sdker-
hetsstyrningssystem.

| foreskriften MfMJ 009 Information finns ndrmare bestammelser om MfMJ:s interna information.

7 Sak- och utgavonummer
Foredraganden tilldelar saknummer och utgavonummer rérande foreskrift.

Saknummer enligt denna foreskrift ska inga i diarienummer for andra dokument nar sa framstar som
lampligt.

Saknummer férdelas inom MfMJ enligt féljande:
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Saknummer Funktion/organisationsenhet*
001 MfMJ Foreningsstamma
002—-099 MfMJ Styrelsen/ordféranden
100-199 Trafikavdelningen

200-299 Banavdelningen

300-399 Maskinavdelningen

400-499 Marknadsavdelningen
500-599 Byggnadsavdelningen
600-699 Jarnvagsforvaltningen
700-799 Ekonomiadministration
800-899 Museet

900-999 Arkivet

*Ordféranden beslutar om foéreskrifter nar mer dn en avdelning berérs. | 6vrigt beslutar
avdelningchefen om foreskrifter inom sitt verksamhets- och ansvarsomrade.

Fordelning av siffrorna 2 och 3 i saknumret:

Verksamhet (motsvarande) 00-59
Personal 60-69
Utbildning 70-79
Utrustning 80-89
Ovrigt 90-99

Utgavonummer (Idpnummer) anges efter saknumret.

8 Arkivering av foreskrifter
Foredraganden ska 6verlamna originalexemplaret av foreskrift till Arkivchefen senast paféljande
MfMJ arbetsdag.

Foreskriften sparas dven i en Word-fil och en PDF-fil pa ett USB som ska arkiveras.
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Bilaga
Utgavofdrteckning

Exempel
MfMJ 005 Foreskrifter
Ut- Ikrafttra- Beslutsda- Foredragande Beslutande
gava dande tum
1. 2022-11-01 2022-10-08 Thomas Lange Styrelsen
2. 2024-04-02 2024-03-26 Hakan Jaldung Thomas Lange
3.
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